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	1
	南宁中心血站2022年档案数字化扫描服务
	一、项目概况：
本次项目主要是对南宁中心血站纸质档案进行数字化加工，扫描任务包括档案前整理、拆分、扫描、目录校对、质检、装订、挂接、数据备份等内容。本次服务需符合以下业务性标准规范的要求：
•《中华人民共和国档案法》
•国家档案局《CAD电子文件光盘存储、归档与档案管理要求》GB/T 17678.1-1999
•《归档文件整理规则》 (DA/T 22-2015)
•《档案著录规则》DA/T18-1999
•《电子文件归档与管理规范》GB/T18894—2002
•《纸质档案数字化技术规范》DA/T31-2005
•《机关文件材料归档范围和文书档案保管期限规定》国家档案局令第八号
•《电子文件归档光盘技术要求和应用规范》DA/T38-2008
•《档案数字化光盘标识规范》DA/T 52—2014
2、 主要内容：
（1） 纸质、照片档案扫描：
1、扫描档案数量不少于10.5万页；
2、加工技术要求：
★2.1质量要求：
2.1.1投标人在数字化加工生产过程中，必须保证加工质量及可追溯性。填写工作流程单及相关工作登记表，并作为验收依据。
2.1.2目录录入及校对应严格按照档案著录规则(DA/T18-1999)文件的要求执行，根据档案实体著录。
2.1.3启钉、拆分，保证纸张的平整、抚平边角。如遇到档案纸张质地脆弱、不适合反复折装订的档案，应采用不拆卷扫描设备和方式进行扫描。
2.1.4扫描图像格式为JPG，图像压缩率不低于80%。
2.1.5档案全部采用彩色模式进行扫描；扫描分辨率为300dpi，对于案卷中出现字迹较小、较密集等情况，可将分辨率提高到400-600dpi，照片档案彩色影像文件的分辨率为600dpi。
2.1.6扫描后的影像文件要确保页面要端正，无扭曲，字迹清晰、不失真、图像完整清晰，无歪斜、无影响美观的黑边和污点，图像不偏斜和倒置，尽可能保持档案的原文原貌，对比度适中。
2.1.7所有图像文件必须保证符合正常阅读顺序。不得出现缺页、漏页、顺序混乱和重复扫描现象，所有档案扫描过程中不得损坏原件。
2.1.8著录（补录）信息和扫描图像必须一一对应。
2.1.9扫描后的档案应恢复原样，案卷依照原装订孔装订，不得出现文件错位、颠倒、掉页等问题。
2.2成品格式要求:
2.2.1对数据进行刻盘保存，光盘为档案级专用光盘。
2.2.2为确保数据的安全性，刻录数据使用档案级光盘刻录机，且刻录档案级光盘后的物理指标符合《中华人民共和国档案行业标准电子文件归档光盘技术要求和应用规范》（DA/T38-2008）的标准要求。
★2.3 加工设备及人员的要求:
投标人根据对本项目的理解，在投标文件中明确提出档案加工作业流程，图像处理方法，设备及人员配置，质量控制措施。
投标人在本项目中投入的设备、人员必须满足项目实施质量及交付期要求，项目负责人必须具有档案专业技术资格证书和涉密人员资格证书，并提供相关证明。
3、安全保密要求：
3.1保密措施：
3.1.1投标人必须有严格保密制度。
3.1.2投标人在投标书中必须详细描述保密措施。
3.1.3所有工作人员上岗前必须签订保密责任书。
3.1.4投标人必须在响应文件中明确数字化加工现场的安全、保密、人员管理制度。
3.1.5配置数字化加工安全管理软件，封USB口，对存储介质进行有效控制。
3.2保密责任:
在档案数字化加工过程中造成的泄密事故，由投标人承担全部责任。
3.3信息安全:
严格遵守有关保密、档案法律法规和采购人的有关规定。数字化加工工作必须在指定的场所内进行，确保场所正常秩序和安全。不得遗失、损坏档案，如有违反有关法律法规的，将追究相关责任人责任。
（二）档案级光盘刻录：
1、档案级光盘刻录不少于80张；
★2、项目中所涉及使用的光盘必须为档案级光盘，档案级光盘需为国产，光盘符合DA/T38-2021和DA/T74-2019要求,且具有标准起草单位出具的批次检测报告（报价文件中必须提供检测报告）。所涉及到的光盘刻录机需为档案级刻录机，刻录机与档案级光盘为同一品牌，并且刻录成果达到国家检查标准。
	南宁中心血站2022年档案数字化扫描服务
	请填入贵单位响应的内容。
	正偏离（负偏离或无偏离）


　　分项（有分项时填写）

　　分项（有分项时填写）
注：（1）表格内容均需按要求填写并盖章，不得留空，否则按无效响应处理。
（2）当响应文件的内容低于附件1采购需求一览表”要求时，供应商应当如实写明“负偏离”，否则视为虚假响应。
（3）如果采购文件需求为小于或大于某个数值标准时等描述内容，响应文件承诺内容应当写明响应承诺的具体内容（如确定的数值等）。
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[bookmark: _Toc460253713][bookmark: _Toc521096352]法定代表人或其委托代理人（签字或盖章）：

