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采购需求一览表
说明：
本采购需求一览表中标注★号的内容为实质性要求和条件，响应人必须满足或优于，不满足或负偏离视为无效响应；未标注★号的条款和要求，不满足或负偏离达2项（含）以上的，视为无效响应。
	项号
	服务名称
	数量
	预算
	服务项目的具体内容和要求

	1
	南宁中心血站2024年档案整理扫描核对服务
	1项
	63975元
	一、项目概况：
本次项目主要是对南宁中心血站纸质档案、电子档案进行数字化加工，核对服务包括档案前整理、拆分、目录校对、质检、装订、挂接、数据备份等内容。本次服务需符合以下业务性标准规范的要求：
•《中华人民共和国档案法》
•国家档案局《CAD电子文件光盘存储、归档与档案管理要求》GB/T 17678.1-1999
•《归档文件整理规则》 (DA/T 22-2015)
•《档案著录规则》DA/T18-1999
•《电子文件归档与管理规范》GB/T18894—2002
•《纸质档案数字化技术规范》DA/T31-2005
•《机关文件材料归档范围和文书档案保管期限规定》国家档案局令第八号
•《电子文件归档光盘技术要求和应用规范》DA/T38-2008
•《档案数字化光盘标识规范》DA/T 52—2014
2、 主要内容：
（一）机采献血者积分档案整理核对服务
1、2016年-2019年成分献血者积分纸质档案整理并形成电子检索记录：
（1）纸质档案数量约1430人。
★（2）技术要求：
①整理2016年-2019年成分献血者积分纸质档案，重新编制页码，装订成册（可活动页面），并将档案信息统计、整理形成检索表，以便快速检索到献血者信息。同一献血者合并该献血者的纸质档案。
②检索表要求:
a、一人一案，不出现重复。表格内容至少包含：档案页码、献血者姓名、身份证号码、献血码、献血时间、未兑换年度、未兑换积分、兑换时间、兑换人、记录人。
b、打印一份检索表，纸张大小A4。
C、对数据进行刻盘保存，光盘为档案级专用光盘。
d、为确保数据的安全性，刻录数据使用档案级光盘刻录机，且刻录档案级光盘后的物理指标符合《中华人民共和国档案行业标准电子文件归档光盘技术要求和应用规范》（DA/T38-2008）的标准要求。
2、2020年-2022年成分献血者积分档案核查及修正：
（1）核查及修正数量约6450人；
★（2）技术要求：
①根据导出的2020年-2022年成分献血者信息，在血站9.0业务系统上逐条排查数据的准确性，积分不正确的数据查找纸质版记录，依据纸质版修正9.0业务系统的数据。
②若2020年有2019年的消分记录，在9.0业务系统将此消分记录清除。
③整理现有未兑换的2020年及2021年纸质记录，重新编制页码，装订成册（可活动页面），并将档案信息统计、整理形成检索表，以便快速检索到献血者信息。同一献血者合并该献血者的纸质档案。一人一案。表格内容至少包含：档案页码、献血者姓名、身份证号码、献血码、献血时间、未兑换年度、未兑换积分、兑换时间、兑换人、记录人。
（二）档案数字化扫描服务
★1、对2023年度及历年需数字化扫描的文件进行扫描。包含档案交接、核对修订、拆分、图像处理、数据加载、数据挂接、档案装订、装盒、数据备份（3套）、档案归还。按采购人要求对数字化工作进行统计。
2、数量约55000页，最终以采购人实际扫描数量为准；
★3、模式：彩色。
★4、分辨率：300 DPI或以上，格式：JPG格式，图像压缩率不低于80%；另每份文件转换一份PDF格式备份。
（三）基建、设备、科研档案整理/整改
1、熟知基建、设备、科研档案整理要求。其中基建档案整理符合《建设项目档案管理规范》（DA/T28—2018）要求；设备档案整理符合相关行业规定；科研档案整理符合《科学技术研究档案管理规定》（国家档案局、科技部令第15号）要求。
★2、对历史部分遗留档案按分类重新组卷，并对卷内文件页码及档号章整改（重编档章、贴档章）、校对目录、目录修改及打印替换等）、编号、编目、编制封面、装订、装盒（满4cm）、上架等。
★3、档案盒背脊及档号需采用专用档案盒打印机印制。
4、数量约100盒，最终以采购人实际整理数量为准。
（四）实物档案整理
1、实物档案整理符合《广西壮族自治区实物档案整理规则（试行）》（桂档发〔2007〕19号）、《实物档案数字化规范》（DA/T 89-2022）要求。
★2、对历史遗留及2023年的实物档案进行鉴定、分类、排列、编号、编目、盖档号章、著录、上架、拍照冲洗、扫描、挂接等。
3、数量约20件，最终以采购人实际整理数量为准。
（5） 照片整理
1、照片档案整理符合《照片档案管理规范》（GB/T11821—2002）要求。
★2、晒出六寸照片，编号、编目、盖档号章、著录、装册、上架、扫描、挂接等。
3、数量约100张，最终以采购人实际整理数量为准。
（六）光盘制作及刻录
1、符合《中华人民共和国档案行业标准电子文件归档光盘技术要求和应用规范》的标准要求档案级光盘，录像整理符合《录音录像档案管理规范》（DA/T 78-2019）要求。
★2、对视频及归档文件进行刻录并制作光盘封面。在光盘正面空白处激光打印题名、光盘号、保管期限、刻录时间等信息。
3、光盘内存大小及数量，最终以采购人实际需求数量为准：
（1）内存4.7G，数量约27张
（2）内存25G，数量约10张
（3）内存50G，数量约5张
★三、服务要求：
（一）加工设备及人员的要求:
1、投标人根据对本项目的理解，在投标文件中明确提出档案加工作业流程，图像处理方法，设备及人员配置，质量控制措施。
2、投标人在本项目中投入的设备、人员必须满足项目实施质量及交付期要求，项目负责人必须具有档案专业技术资格证书和涉密人员资格证书，并提供相关证明。
（二）安全保密要求：
1、保密措施：
（1）投标人必须有严格保密制度。
（2）投标人在投标书中必须详细描述保密措施。
（3）所有工作人员上岗前必须签订保密责任书。
（4）投标人必须在响应文件中明确数字化加工现场的安全、保密、人员管理制度。
（5）配置数字化加工安全管理软件，封USB口，对存储介质进行有效控制。
2、保密责任:
在档案数字化加工过程中造成的泄密事故，由投标人承担全部责任。
3、信息安全:
严格遵守有关保密、档案法律法规和采购人的有关规定。数字化加工工作必须在指定的场所内进行，确保场所正常秩序和安全。不得遗失、损坏档案，如有违反有关法律法规的，将追究相关责任人责任。

	商务条款
	一、合同签订期：自采购结果公告结束之日起 7个工作日内。
二、服务期限：
1、服务时间：采购人发出需求后，3个月内完成所有服务内容。
2、合同延续年限、条件和方式: 项目合同履约期到期后，采购人依据项目的服务履约评价情况及实际需求，在年度预算保障的前提下，对于购买内容(采购需求)相对固定、连续(延续)性强、经费来源稳定、价格变化幅度小的服务项目，可以通过一年一续签方式签订合同，期限总长不得超过3年。
三、服务地点：采购人指定地点。
四、争议的协商：在合同执行的过程中，采购人定期对数据进行监查，如发现数据有错漏，中标人需对数据核对工作进行技术调整，重新核对数据，确保数据的准确性。如中标人与采购人产生争议或意见分歧，采购人拥有最终决定权。同时，双方应积极友好协商，寻求解决问题的最佳途径，以确保合同的顺利执行和双方的共同利益。
五、验收：服务完成后，由中标人向采购人提出验收申请。由采购人组成验收小组，按照国家及行业要求的标准规范和《南宁市纸质档案数字化加工项目验收管理实施细则》，对服务进行验收。 验收小组须对数据的准确性进行抽查，抽查覆盖率大于5%。
六、其他要求：
1、报价包含以下部分：
（1）服务的价格；
（2）管理、工作人员的工资和按规定提取的福利费、保险费等；
（3）服务所需材料、标准附件、备品备件、专用工具的价格；
（4）必要的保险费用和各项税金；
（5）技术支持、售后服务等其他费用等。
2、付款方式：本项目款项采用一次性支付方式。中标人完成全部服务内容，提交给采购人的验收数量清单，验收通过后，按实际统计数量乘以响应单价的金额结算，并开具等额合规的增值税普通发票。                   




